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RESOLUCAO N.°. 01/2002, DE 65 DE MARCO DE 2.002

“MODIFICA E REGULAMENTA O SISTEMA DE REGISTRO DE DADOS,
INFORMACOES E ATOS DO LEGISLATIVO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

L]
.

RUBENS ZUPIROLLI, Presidente da Cimara Municipal de Novais,
Comarca de Catanduva, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais e
regimentais, faz saber que a Cimara Municipal, em Sessdo Ordinaria realizada no dia 04 de
margo de 2.002, APROVOU, e ELE PROMULGA o seguinte:-

Artigo 1°. — Fica autorizada a substituigdo do atual sistema de registro
manuscrito em livros, dos dados, informagdes e atos do Legislativo, passando a ser feito
por emissdo em sistema informatizado e encadernado, compreendendo:

I - Protocolo, Registro de Informagdes e Atos Administrativos;

IT —Registro do Processo Legislativo,;

II-Registro do Sistema Financeiro; ‘

IV —Registro do Sistema Contabil, Or¢amentario e Patrimonial,

V— Registro do Almoxarifado;

VI -Registro de Licitagdes e Contratos;

V11 — Registro de assuntos diversos inerentes a atividade legislativa.

Artigo 2°. — A formahzagio e encadernagio dos livros serdo anuais,
devendo, os documentos, apos a emissdo e assinaturas, bem como publica¢io nos casos
previstos em lei, serem adotadas, entre outras, as seguintes providéncias:

I)- para cada documento serdo extraidos quantas vias forem necessarias para
os fins que se destinam, com as paginas numeradas, assinadas na ultima e rubricadas nas
demais, arquivando-se separadamente, uma via por assunto, em ordem cronolégica de
emissdo, para fins de encadernagio.

IT)- Ao final de cada ano, os livros serdo formalizados e encadernados
mediante lavratura de termos de abertura e encerramento, devendo, as paginas que o
compdem, serem numeradas seqiencialmente, rubricadas no cabegalho pelo Presidente da
Camara, Secretario da Mesa e responsavel técnico quando for o caso, devidamente
identificados e numerados na capa.
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Artigo 3°. - Os livros e documentos ainda nio formalizados e encadernados,
deverio se guardados em local seguro da Cdmara Municipal, sob responsabilidade do
funcionario e ou agente politico encarregado pela emissao.

Artigo 4°, — Os arquivos de sistema eletronico de processamento de dados,
contendo as informagdes, dados e atos, deverio ser copiados em disco flexivel ou
semelhante e guardados por um periodo minimo de cinco anos, devidamente identificados.

Artigo 5°.- Fica autorizado o encerramento de todos os livros manuscritos
em aberto, mediante termo a ser transcrito na folha em branco imediatamente posterior a
uitima utilizada, devendo as folhas restantes em branco, serem inutilizadas com um trago
transversal no verso e anverso.

Artigo 6°. As despesas decorrentes da execugio da presente RESOLUCAOQ,
serdo atendidas, em cada exercicio financeiro, através dos recursos orcamentarios alocados
na unidade do Legislativo € com os recursos financeiros proprios transferidos pelo
Executivo, nos termos da legislagio em vigor.

Artigo 7°. — Esta RESOLUCAQ entrara em vigor na data de sua publicagio,
retroagindo os seus efeitos em 02 de janerro de 2002, revogadas as disposigdes em

contrario.

Céamara Municipal de Novais, aos 05 dias do més de margo de 2.002.
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RUBENS ZUPIROLLI
PRESIDENTE
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